Talouden prosessit
1. Osto- ja myyntireskontra
Laskujen käsittely sisäisesti
a. ostolaskut
· Laskun vastaanotto

· Laskun kierto

b. myyntilaskut

c. matkalaskut

d. kululaskut

e. Laskujen vastaanotto

f. Laskujen kierto ja hyväksyminen

g. Laskujen maksu

h. Laskujen seuranta

2. Palkanmaksu (tästä prosessikuvaus Petteri/Javier)
a. henkilön luominen palkanmaksujärjestelmään (Procountor) 

b. Palkanmaksu

c. palkkaennakot

d. poissaolot

e. setelit

f. lomat

g. ulosotot

h. palkkiot

3. Kirjanpito

a. Kk-kirjanpito

· Tukien täsmäytys

· Laskujen täsmäytys

· Kk-kirjaukset

· Tilitapahtumien kirjaukset

· Poistot

· Kassakirjat

· Kk-ilmoitukset (alv, onko muita?)

· Lomapalkkojen kirjaukset

b. Tilinpäätös

· Tuloslaskelman kirjaukset

· Tasekirjaukset

· Inventaario

· Saamiset

1. Kaupunkituet ja -lisät

2. Palkkatuet

3. Hankesaamiset

4. Muut saamiset?

· Siirtovelat

· Poistot

· Lomapalkat

· Luvut raportoidaan kaupungille kaupunginkonsernin raportointiohjeiden mukaan  ( Kaupunki lähettää raportointiohjeet aina loppu vuodesta

c. Vuosineljännes raportointi

· Samat kuin tilinpäätöksessä

· Luvut raportoidaan kaupungille Taran-järjestelmän kautta

· Raportointiaikataulu tulee kaupungilta toimitusjohtajalle 

4. Kassakirjat (Tästä prosessikuvaus Taina)
a. Kassakirjan täyttäminen

b. Kassakirjamateriaalin tarkastaminen

c. Kassakirjojen vienti kirjanpitoon
d. Kassakirjojen hyväksyminen

5. Budjetointi

a. Vuosibudjetti

· Toiminnoittain

· Koko yrityksen yhteenveto

b. Kk-budjetointi

c. Rullaava budjetointi
6. Sisäinen laskenta

a. Ennustaminen
b. Kassavirtalaskelma

c. Investointilaskelmat

d. raportointi

7. Palkkatuen haku 
8. Helsinkilisän haku
9. Espoolisän haku

10. Kaupunkitukien laskutus

11. Työsuhde-edut

a. esim. setelit

b. mitkä ovat verotettavia etuja

12. Tukityöllistetyn elinkaari

Lisää kaikkiin kuka on prosessista päävastuussa ja kuka kyseisen työn tekee
Lisää myös kuinka kauan mitäkin materiaaleja tulee säilyttää

Prosessissa ensin johdanto jossa tiivistetään kyseinen prosessi, sen jälkeen otsikkotasolla ja sitten ihan tekemisen tasolla. 

